LOGO UPM/ PUTRA / KELAB/PERSATUAN
[bookmark: _GoBack]MINIT MESYUARAT, MESYUARAT AGUNG TAHUNAN (NAMA KELAB/PERSATUAN) SESI 2025/2026
TARIKH		: 
MASA			:
MEDIUM/TEMPAT	:
Senarai kehadiran seperti di LAMPIRAN

	MINIT
	PERKARA
	TINDAKAN / MAKLUMAN

	1.1
	ALUAN PENGERUSI
1.1.1 Huraian…
1.1.2 Huraian…
1.1.3 Huraian…
	

	1.2
	PENGESAHAN MINIT MESYUARAT
Pengesahan Minit Mesyuarat Agung Tahunan (Nama Kelab) telah dibuat oleh saudara Ahmad bin Ali dan disokong oleh saudari Azreen binti Ismail.
	

	1.3
	PERKARA-PERKARA BERBANGKIT
1.3.1 Huraian…
1.3.2 Huraian…
	

	1.4
	AGENDA MESYUARAT
1.4.1 Pengenalan sekretariat
1.4.2 Lantikan Jawatankuasa
1.4.3 Program terdekat sekretariat
	

	1.5
	HAL-HAL LAIN
1.5.1 Jualan baju aras
1.5.2 Pembersihan pantri
	

	1.6
	PENANGGUHAN MESYUARAT
Mesyuarat ditangguhkan dengan Tasbih Kafarah dan Surah Al-Asr pada jam 10:55 malam.
	





Disediakan oleh: (setiausaha)


Nama
Jawatan
NAMA KELAB/PERSATUAN

Disemak oleh: (pengerusi mesyuarat)



Nama
Jawatan
NAMA KELAB/PERSATUAN


Disahkan oleh: (penasihat kelab/persatuan)


Nama
Jawatan
NAMA KELAB/PERSATUAN



** Sila buang (setiausaha), (pengerusi mesyuarat), (penasihat kelab/persatuan…) apabila anda membuat minit mesyuarat.

LAMPIRAN
SENARAI KEHADIRAN MESYUARAT MESYUARAT AGUNG TAHUNAN (NAMA KELAB/PERSATUAN)
SESI 2025/2026

	BIL.
	NAMA
	KEHADIRAN
	CATATAN 

	1.
	
	/
	Pengerusi

	2.
	
	/
	

	3.
	
	/
	

	4.
	
	/
	

	5.
	
	X
	Tidak sihat

	6.
	
	/
	

	7.
	
	/
	

	8.
	
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]/
	Setiausaha



Catatan tambahan:
· Kedudukan pengerusi mesyuarat hendaklah sentiasa berada di bil. 1 manakala kedudukan setiausaha perlulah berada di kedudukan terakhir senarai kehadiran.
· Sekiranya penasihat atau pegawai penyelaras BHEP hadir ke mesyuarat, pastikan nama mereka ditulis di senarai kehadiran.  
** Sila buang catatan tambahan ini apabila anda membuat minit mesyuarat.
